PROTOKOL KONTROLI

przeprowadzonej w Centrum Edukacji Nauczycieli
w Koszalinie

Znak: BKW-1.1711.16.4.P.2014

Kontrola zostata przeprowadzona zgodnie z zakresem kontroli znak: BKW-1.1711.16.1.P.2014 przez
Romuald Kotbyka — Giéwnego Specjalisty w Biurze Kontroli Wewnetrznej, koordynatora zespotéw
kontrolnych, na podstawie upowaznien: nr 538/14 z dnia 02 wrze$nia 2014 r.nr.692/14 z dnia 17
pazdziernika 2014 r.

ZAKRES KONTROLIL.

1.Czynnosci kontrolne obejmujace sprawdzenie realizacji wprowadzania instrukcji kancelaryjnej,
instrukcji o organizacji i zakresie dziatania sktadnic akt, zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 Nr 123 poz. 698.

2. Kontrola zgodnosci wprowadzania jednolitego rzeczowego wykazu akt z art. 3 ust. 3 pkt. 2
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja,
zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatow archiwalnych
do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167 poz. 1375).

3. Ocena zorganizowania i wyposazenia archiwum zaktadowego
- przyjmowanie akt z komoérek organizacyjnych,
- udostepnianie akt z archiwum,
- brakowania akt poszczegéinych kategorii
4, Kontrola zawieranych uméw w latach 2012 - 2014 z podmiotami zewnetrznymi w zakresie:
- zgodnosci z ustawg o finansach publicznych, ustawg o gospodarowaniu mieniem,
- uchwatami Zarzadu Wojewoddztwa i Sejmiku,
- udokumentowania odbioru materiatéw, ustug i robét modernizacyjnych

- zachowania terminéw umownych i naliczania odsetek za zwioke.
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Pan

Stefan Turowski

Dyrektor Centrum Edukacji Nauczycieli
w Koszalinie.

Czynnosci kontrolne udokumentowane w protokole kontroli znak BKW.1711.16.4.P.2014

obejmujgce sprawdzenie realizacji wprowadzania instrukgcji kancelaryjnej, instrukcji o organizaciji

i zakresie dziatania skiadnic akt potwierdzity, ze dokumenty te opracowano i wdrozono zgodnie z art.
6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011
Nr 123 poz. 698. Réwniez kontrola zgodnosci wprowadzania jednolitego rzeczowego wykazu akt
-wykazata zgodno&¢ tych regulacji wewnetrznych z art. 3 ust. 3 pkt. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury
z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania

i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatdbw archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz. U. Nr 167 poz. 1375).

Ocena zorganizowania i wyposazenia archiwum zakfadowego, przyjmowanie akt z komorek
organizacyjnych, udostepnianie akt z archiwum, brakowania akt poszczegélnych kategorii wskazuje
na prawidtowe funkcjonowanie kontrolowanej Jednostki w tym obszarze dziatalnosci.

Kontrola zawieranych uméw w latach 2012 - 2014 z podmiotami zewnetrznymi wykazata, ze sprawy
zamowien publicznych w Centrum Edukaciji Nauczycieli w Koszalinie regulujg wtasciwie sprecyzowane
i wdrozone zarzadzeniami Dyrektora wewnetrzne regulaminy. Czynnosci kontrolne potwierdzity tez, ze
po wprowadzeniu w roku 2014 nowego progu 30 000 euro, od ktérego stosuje sie odpowiednio
ustawe Prawo zamoéwien publicznych oraz w kontrolowanych okresach obejmujgcych wczesniejsze
regulacje ustawy w tym zakresie - nie wystapily w Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie
zamowienia wymagajace zastosowania wymagan ustawy dotyczgcych progu 30000 euro oraz
poprzednio obowigzujgcych wartosci.

Analiza tego zagadnienia potwierdza, ze zaméwienia publiczne o wartosci nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 14 000 euro udzielono na podstawie Regulaminu Zamowien Publicznych a
umowy przekraczajgce jeden rok zostaly zawarte zgodnie z udzielonymi petnomocnictwami dla
Dyrektora kontrolowanej Jednostki.

Biorgc pod uwage wyniki kontroli oraz wniosek kontrolujgacego, odstepuje od kierowania do Pana
Dyrektora wystgpienia pokontrolnego. — g
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