Archiwum Panstwowe w Koszalinie

ul. Marii Sktodowskiej-Curie 2 www.koszalin.ap.gov.pl
75-803 Koszalin sekretariat@koszalin.ap.gov.pl
tel. +48 94 34 22 622, +48 94 31 70 360 bip.ap.gov.pl/koszalin
- fax +48 94 31 70 361 NIP 669-18-78-374
ARCHIWUM PANSTWOW
W KOSZALINIE

Pan

Stefan Turowski

Dyrektor
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75-654 Koszalin

Pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:
- - 0-1.421.19.2018 2018-06- 7,/

Archiwum Panstwowe w Koszalinie przesyta w zatgczeniu wystgpienie pokontrolne,
bedgce wynikiem kontroli postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do
panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng, przechowywanymi
w archiwum zaktadowym i komérkach organizacyjnych Centrum Edukacji Nauczycieli
w Koszalinie, przeprowadzonej w dniu 10 maja 2018 r.

Rdwnoczesnie uprzejmie informujemy, iz w ciggu 21 dni od dnia otrzymania
wystapienia  pokontrolnego,  przystuguje Panstwu  prawo zgtoszenia  pisemnych
umotywowanych zastrzezen do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz

ztozenia dodatkowych wyjaénien i przedstawienia dodatkowej dokumentacji.
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Archiwum Panistwowe w
Koszalinie

Nazwa archiwum panstwowego

5918

Nr wystapienia

Egz. nr .j.

Oddziat

2018-06-21

Data dokumentu

26

Identyfikator
(systemowy)

0-1421.19.2018
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ul. Marii Sktodowskiej-Curie
2

75-803 Koszalin
Adres

189

Znak sprawy

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach {Dz. U. 2018 poz.217 z p6zn. zm.).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul.Ruszczyca 16, 75-520 Koszalin

Adres jednostki kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

h05d0293f

Imie i nazwisko kontrolera

Data kontroli

2018-05-10

Data rozpoczecia kontroli

h9afe7975

Uwagi

Stanowisko stuzbowe kontrolera

2018-05-10

Data zakonczenia kontroli

3677
Identyfikator
systemowy
256330013879 -
75
REGON KRS
52/2018 2018-04-23
Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do pariistwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalna, przechowywanymi w archiwum zaktadowym i komorkach organizacyjnych Centrum Edukacji Nauczycieliw

Koszalinie

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

W jednostce stosuje sie bezdzennikowy system kancelaryjny, pisma rejestruje sie w spisie spraw i fgczy w
sprawy. Instrukcja kancelaryjna jest przestrzegana Przekazywanie akt do archiwum zakiadowego odbywa sie
na podstawie wilasciwie sporzdzanych spiséw zdawczo-odbiorczych, oddzelnie dla kategorii A i B.
Poszczegdine komérki organizacyjne przekazujg do archiwum zakladowego akta kat. A i B regularnie. W
archiwum zakfadowym jednostki przechowywany jest materiat archiwalny wiasny i dokumentacja
niearchiwalna wiasna. Materiat archiwainy stanowig akta wytworzone w latach 1983-2014. Sg to m.in. plany
i sprawozdania finansowe oraz z dzZafalnosci jednostki, opracowania statystyczne, programy szkoleq,
dokumentacja dotyczaca wspoipracy z Kuratorium O$wiaty i Urzedem Marszatkowskim oraz zarzgdzenia
dyrektora jednostki. Dokumentacja niearchiwalna to gtdwnie akta dotyczgce prowadzonych szkolen oraz
dokumentacja ksiegowa i osobowo-placowa. Do dokumentacji wlasnej wigczono akta z lat 1973-1993
odzedziczone po poprzednikach. Akta te nie sg wydzelone ewidencyjnie oraz fizycznie. Stan zbioru
dokumentacji jest dobry Teczi aktowe posiadaja kompletny opis zewnetrzny Cato$¢ dokumentacji
przechowywana jest w tekturowych okiadkach, teczkach wigzanych z tektury bezkwasowej i kopertach
papierowych (akta osobowe), uloZonych systemem bibliotecznym. Materiat archiwalny przechowywany jest
na osobnym regale a dokumentacja osobowo-ptacowa w odrebnym pomieszczeniu archiwum zaktadowego.
Dokumentacja ukfadana jest w obrebie kategorii archiwalnych w kolejnosci jej przejmowania z
poszczegdinych komérek organizacyjnych. Catos¢ dokumentacji, przechowywanej w archiwum posiada
prawidlowg ewidencje i sygnatury archiwalne. Dokumentacja zgromadzona w archiwum zaktadowym jest
wiasciwie klasyfikowana i kwalifikowana, zgodnie z obowigzujgcym wykazem akt. Spisy zdawczo-odbiorcze akt
przekazywanych z poszczegdinych komérek organizacyjnych sporzgdzane sg prawidiowo. Posiadajg date
przekazania akt oraz podpisy osoby przekazujgcej i przejmujacej akta. Spisy zdawczo-odbiorcze sporzgdzane
sg oddzelnie dla akta kat. A i kat. B, przy czym kazda teczka kat. A stanowi odrebng pozycje na spisie
zdawczo-odbiorczym. Kolejne spisy zdawczo-odbiorcze wpisywane s3a do wykazu spiséw zawierajgcego date
przejecia dokumentacji, nazwe komdrki przekazujacej, liczbe pozycji i teczek oraz oznaczenie kategorii
archiwalnej akt. Dokumentacja wypozyczana z archiwum zakiadowego zwracana jest terminowo i w dobrym
stanie fizycznym. Brakowanie dokumentacji odbywa sie nieregularnie, za zgoda Archiwum Panstwowego w
Koszalinie. Warunki pracy w archiwum zakiadowym sg dobre, poniewaz archiwista zakfadowy posiada
wydzielone, dobrze osSwietlone miejsce do pracy W dniu przeprowadzenia kontroli, w archiwum zakiadowym
temperatura powietrza wynosita 22°C a wilgotnos¢ 53 %. Materiat archiwalny podlegajacy przejeciu przez
Archiwum Panstwowe w Koszalinie z uwagi na jego niewielki rozmiar oraz dobre warunki przechowywania,
pozostanie nadal w archiwum zakiadowym jednostki.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W wyniku przeprowadzonej kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

© Brak
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Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych

dokumentacje.

Zatgczniki

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie

9 Brak

W wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
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