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                                     ZAPYTANIE      OFERTOWE 
Postępowanie o udzielenie zamówienia, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych 
równowartości kwoty 30 000 euro prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego bez              
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych. 
 
I.  Zamawiający 
 
                       CENTRUM  EDUKACJI  NAUCZYCIELI  w  KOSZALINIE 
                                         75-654 Koszalin,     ul. Ruszczyca 16 
                     tel.  94 3476710                 fax  94 3476715                www.cen.edu.pl 
 

 
II.  Przedmiot zamówienia 

 
Przedmiotem zamówienia jest prenumerata i dostawa prasy oraz specjalistycznych czasopism 
dla  Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie, ul. Ruszczyca 16, Działu Informacji Pedago-
gicznej położonego w Koszalinie, ul. Piłsudskiego 62 oraz dwóch oddziałów zamiejscowych CEN 
w okresie od 02.01.2018 r. do 31.12.2018 r., 
Szczegółowy wykaz  zamawianej prasy obejmujący tytuły i wymagane ilości znajduje się w For-
mularzu  cenowym.  
Miejsce dostawy prasy objętej prenumeratą: 
Do budynku Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie przy ul. Ruszczyca 16. 
Do budynku Działu Informacji Pedagogicznej położonego w Koszalinie  przy ul. Piłsudskiego 62 oraz  
do oddziałów zamiejscowych : 

1. Oddział zamiejscowy  CEN      Kołobrzeg,  ul. Szpitalna 2d 
2. Oddział zamiejscowy  CEN      Szczecinek, ul Krakowska 1   (Szk. Podst. Nr 7) 

 
 
III.  Sposób przygotowania, termin i miejsce składania oferty 
 
1.1   Oferta powinna zawierać: 

1. Pełna nazwa oferenta z adresem i numerem telefonu oraz datą sporządzenia oferty. 

2. Ceny brutto za poszczególne pozycje prenumerat oraz cenę netto i bruttoza cały przedmiot za-
mówienia. Oferent  jest zobowiązany do sporządzenia formularza cenowego i uwzględnienia  
w nim wszystkich kosztów niezbędnych do wykonania zamówienia.  Wszystkie ceny określone 
przez Oferenta zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą  podlegały zmianom.  
Ostateczna cena oferty winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Oświadczenie oferenta, że posiada niezbędną wiedzę oraz dysponuje potencjałem technicznym 
i osobami zdolnymi do wykonywania przedmiotu zamówienia. 

4. Czytelny podpis oferenta. 
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1.2 Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego – w sekretariacie Centrum Edukacji Na-
uczycieli w Koszalinie, ul. Ruszczyca 16 

 
1.3  Termin składania ofert upływa dnia  14 listopada 2017 r. do godziny 12.00. 

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie zaadresowanej na adres Zamawiającego: Centrum 
Edukacji Nauczycieli w Koszalinie, ul. Ruszczyca 16,  75-654 Koszalin.  

 
1.4  Otwarcie ofert nastąpi dnia  14 listopada 2017r. o godzinie 12.15 w siedzibie Zamawiającego 

w Koszalinie  ul. Ruszczyca 16, sala 108 (I piętro). 
Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważ-
ności. Pożądane jest , aby wszystkie strony oferty były kolejno ponumerowane. 

 
1.5  Termin związania ofertą wynosi 30 dni,  
        Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
1.6  Koszty związane z przygotowaniem i  złożeniem oferty ponosi oferent. 
 
Wykonawcą może być osoba fizyczna , osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości 
prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie. 
Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wy-
konanie zamówienia. 
Szczegółowych wyjaśnień udziela Piotr Landowski, pok. nr 5  w siedzibie zamawiającego, tel. 94 3476737 
 
IV. Kryteria wyboru oferty 
 
Zamawiający dokona oceny złożonych ofert. 
Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami:  
 
Cena           - 90 % 
Kompletność tytułów - 10% 
 
Opis sposobu oceny kryteriów wg wzoru: 
1. Cena brutto oferty  max  90% 
 
cena oferty najniższej 
-------------------------    x 100 x 90 % = ilość uzyskanych punktów 
cena oferty badanej 
 
2. Kompletność tytułów  max 10 % 
Zamawiający weźmie pod uwagę najszerszy zakres tytułów umieszczonych w formularzu cenowym 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości zamawianych tytułów oraz do unieważnie-
nia zapytania ofertowego bez podania przyczyn. 
 
Załącznikiem do Zapytania Ofertowego jest wzór umowy. 
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FORMULARZ  OFERTY 

Pieczęć Oferenta 
nr telefonu, faxu 

NIP 
 
                                                           
Nawiązując do  zapytania ofertowego na: 

Prenumeratę prasy, a w tym dzienników i czasopism, magazynów specjalistycz-
nych itp. dla Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie wraz z CEN Dział In-

formacji Pedagogicznej i dwoma oddziałami  zamiejscowymi. 
Łączna szacunkowa wartość zamówienia poniżej 30 000 EURO   
 

1. Oferujemy wykonanie dostawy objętej zamówieniem, zgodnie z wymogami zamawiającego za 
cenę : 

 
Wartość netto ..................................... zł  (słownie ...................................................................... 
.....................................................................................................................................................) 
VAT ..................................... zł (słownie  .................................................................................... 
.....................................................................................................................................................) 
Wartość brutto......................................zł  (słownie ..................................................................... 
.....................................................................................................................................................) 
  

2. Dostawa stanowiąca przedmiot zamówienia zrealizowana zostanie  w terminie:  
            02.01.2018 r. – 31.12.2018 r.  

3. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności zgodnie z wymogami określonymi we   
       wzorze umowy. 
4. Oświadczamy, że : 
- zapoznaliśmy się z  treścią zapytania ofertowego, 
- pozyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do sporządzenia oferty. 
- akceptujemy wskazany  w zapytaniu ofertowym czas związania ofertą,. 
- akceptujemy wzór umowy.  
5. Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczam, że załączone do oferty dokumenty opisują 

stan prawny i faktyczny, aktualny na dzień otwarcia ofert (art. 233 k.k.). 
6. Oferta zawiera ..................... stron. 

 
 
 
 
 
.................................., dnia.....................                     ...................................................... 

podpisy osób wskazanych w dokumencie 
uprawniającym do występowania 

w obrocie prawnym lub posiadających 
pełnomocnictwo 
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Formularz  cenowy (załącznik nr 1 do oferty) 
 
 

   
Miejsce dostawy 
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cena 
brutto 

  wartość 
   roczna 
    netto 

wartość 
roczna 
brutto 

1 Biblioteka w Szkole mies. 1 1 1   3     
2 Bibliotekarz mies.     1   1     
3 Biblioterapeuta kwart. 1       1     
4 Biologia w Szkole z Przyrodą dwumies.       1 1     
5 Biuletyn Historii Wychowania (Poznańskie Towarzystwo Przy-

jaciół Nauk) rocznik 1       1     
6 Bliżej Przedszkola. Magazyn o Wychowaniu i Edukacji Dzieci mies. 1       1     
7 Charaktery mies. 1   1   2     
8 Chowanna półrocz. 1       1     

   9 Dobra szkoła dwumies. 1    1    
 10 Dyrektor Szkoły mies.   1   1 2     
11 Edukacja Dorosłych ATA kwart. 1       1     
12 Edukacja i Dialog mies. 1       1     
13 Edukacja Ustawiczna Dorosłych kwart. 1       1     
14 Edukacja. Studia, Badania, Innowacje kwart. 1       1     
15 Fizyka w Szkole dwumies.       1 1     
16 Forum Oświatowe półrocz. 1       1     
17 Dziennik Gazeta Prawna wersja Premium dziennik       1 1     
18 Głos Koszaliński dziennik 1   1 2     
19 Głos Nauczycielski tygodnik   1 1 1 3     
20 Głos Pedagogiczny mies. 1       1     
21 Hejnał Oświatowy kwart. 1       1     
22 Horyzonty Wychowania półrocz. 1       1     
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23 Język Polski w Gimnazjum kwart.     1 1     
24 Język Polski w Liceum kwart.   1 1 1 3     
25 Język Polski w Szkole IV-VI kwart.   1   1 2     
26 Kultura i Edukacja kwart. 1       1     
27 Kultura i Społeczeństwo kwart. 1       1     
28 Kwartalnik Edukacyjny kwart. 1    1    
29 Kwartalnik Pedagogiczny kwart. 1       1     
30 Matematyka dwumies.       1 1     
31 Na Temat kwart. 1       1     
32 Nauczanie Początkowe kwart.   1 1 1 3     
33 Nauczyciel i Matematyka plus Technologia Informatyczna kwart.       1 1     
34 Nauczyciel i Szkoła półrocz. 1       1     
35 Niebieska Linia dwumies. 1      1     
36 Niepełnosprawność i Rehabilitacja kwart. 1 1     2     
37 Nowa Szkoła mies.   1 1 1 3     
38 Nowe Horyzonty Edukacji mies. 1       1     
39 PC Format mies.       1 1     
40 Pedagogika Społeczna kwart. 1       1     
41 Polityka Społeczna mies. 1       1     
42 Polonistyka mies.     1 1 2     
43 Poradnik Bibliotekarza mies. 1 1    2     
44 Praca Socjalna dwumies. 1       1     
45 Problemy Opiekuńczo - Wychowawcze mies.   1 1 1 3     
46 Przed Szkołą. Poradnik Dyrektora Przedszkola kwart. 1       1     
47 Przegląd Historyczno-Oświatowy kwart. 1       1     
48 Przegląd Więziennictwa Polskiego kwart. 1       1     
49 Psychologia Wychowawcza dwumies. 1       1     
50 Rachunkowość budżetowa dwutyg.       1 1     
51 Rocznik Pedagogiczny (ITE) rocznik 1       1     
52 Roczniki Socjologii Rodziny. Studia Socj. (UAM) rocznik 1       1     
53 Ruch Pedagogiczny dwumies. 1       1     
54 Studia Socjologiczne kwart. 1       1     
55 Sygnał. Magazyn Wychowawcy mies. 1       1     
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56 Szkoła Specjalna dwumies.    1 1 2     
57 Świat Problemów mies. 1       1     
58 Świetlica w Szkole kwart. 1 1     2     
59 Teraźniejszość - Człowiek - Edukacja kwart. 1       1     
60 Wspólne Tematy mies. 1       1     
61 Wychowanie Fizyczne i Zdrowotne mies. 1      1     
62 Wychowanie Muzyczne w Szkole dwumies. 1       1     
63 Wychowanie Na Co Dzień mies. 1   1   2     
64 Wychowanie w Przedszkolu mies.   1 1 1 3     
65 Wychowawca mies. 1       1     

        Razem   

   
46 12 12 19 89 
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                                                                                                         Załącznik nr 2 do oferty  
                               U M O W A    NA   DOSTAWĘ   PRASY   (wzór) 
 
W dniu ……………………………….. w Koszalinie  pomiędzy: 
Województwem Zachodniopomorskim - Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie,  
75 654 Koszalin,  ul. Ruszczyca 16,  reprezentowanym  przez Dyrektora Stefana Turowskiego 
zwanym dalej Kupującym, 
a 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym/ą  dalej Sprzedającym, 
została zawarta umowa następującej treści: 
 

§ 1. 
Sprzedający sprzedaje a Kupujący nabywa w formie prenumeraty: dzienniki lokalne, ogólnokrajowe, 
czasopisma, magazyny specjalistyczne itp. w ilościach  określonych w  ofercie Sprzedającego będącej 
załącznikiem nr 1 do niniejszej  umowy. 

§ 2. 
1. Prasa wymieniona w § 1 dostarczana będzie przez Sprzedającego w okresie od 02.01.2018 r. do 

31.12.2018 r. na własny  koszt do punktów, których wykaz stanowi załącznik nr 2 do umowy.  
2. Dostawa prasy przez Sprzedającego odbywać się będą sukcesywnie z określoną częstotliwością   

z jaką ukazuje się dany tytuł i w zamówionej przez Kupującego ilości. 
3. Sprzedający dostarczy prasę codzienną do godz. 8ºº w dniu  ukazania się, pozostałe czasop isma  

w dniu  ukazania  się danego  tytułu, o którym mowa w załączniku nr 1 do umowy. 
4. Sprzedający zobowiązany jest powiadomić osobę wymienioną w § 4 pkt. 2 o ewentualnych zmia-

nach w dacie  dostawy  danej  partii  prasy. 
 

§ 3. 
1. Kupujący odbierając czasopisma dokona we własnym zakresie  ich odbioru ilościowego i  jako-

ściowego. 
2. W przypadku wystąpienia różnic w zakresie ilości dostarczanych wydawnictw lub ich wad jakościo-

wych Kupujący zobowiązany jest niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 3 dni od daty ode-
brania czasopism powiadomić Sprzedającego o tym fakcie w formie pisemnej. 

3. Sprzedający zobowiązany jest rozpatrzyć reklamację i poinformować Kupującego o sposobie jej 
załatwienia w terminie 7 dni od daty otrzymania zgłoszenia reklamacyjnego.    

    
§ 4. 

1. Dokumentem potwierdzającym dostawę uzgodnionej partii prasy będą faktury VAT Sprzedające-
go dostarczane na adres Kupującego po zakończeniu miesiąca.  

2. Do koordynacji całości spraw związanych z niniejszą umową Kupujący wyznacza Piotra Landow-
skiego, tel. 94 3476737. 

3. Do koordynacji całości spraw związanych z niniejszą umową Sprzedający wyznacza  
…………………………………………………………. 

§ 5. 
1. Za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 2 umowy Sprzedający otrzyma wynagrodze-

nie w kwocie ………………… zł netto (słownie: …………………………………….……………………) +  podatek od 
towarów i usług VAT wg obowiązujących przepisów ………………..… zł (słownie: 
……………………………………..……………….…). zgodnie z ofertą Sprzedającego z dnia …………………., która 
stanowi załącznik nr 1 do niniejszej  umowy. 

2. Faktury VAT Sprzedającego, o których mowa w § 4 pkt. 1 będą dla Kupującego  podstawą do 
dokonywania płatności  przez Płatnika za dostarczoną  partię prasy. 
 



2 
 

3. Płatnikiem faktury będzie: Województwo Zachodniopomorskie, 70-540 Szczecin, ul. Korsarzy 
34,    NIP:  851-28-71-498. 

4. Każdorazowo zapłata należności nastąpi przelewem, na konto Sprzedającego podane na fakturze, 
w terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Kupującego. 

5. Za datę zapłaty należności uważa się datę wysłania przelewu bankowego przez Płatnika. 
6. Za zwłokę w zapłacie należności wynikającej z faktury Sprzedający jest uprawniony do żądania 

zapłaty odsetek, w wysokości odsetek ustawowych. 
7. W przypadku gdy zamówiony przez Kupującego tytuł przestanie być wydawany, Sprzedający 

obniży o wartość tej pozycji swoje wynagrodzenie. 
 

§ 6. 
1. Strony zastrzegają kary umowne naliczane od całego wynagrodzenia umownego netto, określone-

go w § 5 pkt. 1, i nazywanego niżej "wynagrodzeniem", w następujących wypadkach i wysoko-
ściach: 

      1.1. Sprzedający zapłaci Kupującemu karę umowną: 
a) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy - w wysokości 0,2 % wynagrodzenia za każdy 

dzień zwłoki, przy czym za zwłokę uważa się opóźnienie w dostarczeniu pojedynczej partii 
prasy do chociażby jednego z punktów wymienionych w załączniku nr 2, 

b) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn zależnych od Sprzedające-
go -  w wysokości 10% wynagrodzenia. 

1.2. Kupujący zapłaci Sprzedającemu karę umowną za odstąpienie od umowy przez którąkol-
wiek ze stron z przyczyn zależnych od Kupującego w wys. 10% wynagrodzenia. 

 
2. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogól-

nych, o ile wartość zastrzeżonych kar nie pokrywa wartości szkody, a także w przypadkach dla 
których kar umownych nie zastrzeżono. 

 
§ 8. 

Ewentualne spory, które mogą wyniknąć na tle wykonania postanowień umowy strony podejmą się 
rozstrzygnąć polubownie. W razie braku możliwości polubownego rozwiązania sporów, będą one roz-
strzygane przez sąd właściwy dla Kupującego. 

 
§ 9. 

Wszelkie zmiany lub uzupełnienia do umowy mogą nastąpić w formie pisemnego aneksu do umowy, 
pod rygorem nieważności. 
 

§ 10. 
W sprawach nie uregulowanych mają zastosowania postanowienia kodeksu cywilnego. 
    

§ 11. 
Umowę niniejszą sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym: 1 egzemplarz dla Kupu-
jącego i 1 egzemplarz dla Sprzedającego. 
 
Załączniki: 

1. Oferta sprzedającego z dnia …………………….………...  
2. Wykaz miejsc dostawy prasy objętej prenumeratą. 

 
 
    

SPRZEDAJĄCY:                           KUPUJĄCY: 
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                                                                                                                 Załącznik nr 2 do umowy 
 
 
 

MIEJSCE DOSTAWY PRASY OBJĘTEJ PRENUMERATĄ: 
Do budynku Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie przy ul. Ruszczyca 16. 
Do budynku Działu Informacji Pedagogicznej  w Koszalinie przy ul. Piłsudskiego 62 oraz do 
dwóch oddziałów zamiejscowych : 

Oddział zamiejscowy  CEN    Kołobrzeg,  ul. Szpitalna 2d 
Oddział zamiejscowy  CEN    Szczecinek, ul Krakowska 1   (Szk. Podst. Nr 7) 

 
 
 


	Przedmiotem zamówienia jest prenumerata i dostawa prasy oraz specjalistycznych czasopism dla  Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie, ul. Ruszczyca 16, Działu Informacji Pedagogicznej położonego w Koszalinie, ul. Piłsudskiego 62 oraz dwóch oddziałó...

