Procedura dotyczaca sktadania dokumentacji o nadanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela
dyplomowanego - (nowe przepisy obowiazujace od 1 wrzesnia 2022r.)

Nauczyciele mianowani, ktdrzy nie rozpoczeli stazu na stopien nauczyciela dyplomowanego do
dnia 31 sierpnia 2022 r. ,dyplomowanie” robig wedtug nowych przepiséw, zawartych w ustawie o
zmianie ustawy — Karta Nauczyciela oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2022 r., poz. 1730)
oraz w rozporzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 wrze$nia 2022 r. w sprawie uzyskiwania
stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz.U. z 2022 r. poz. 1914).

|. Dokumentacja wymagana od nauczycieli

Dokumentacja wymagana w postepowaniu kwalifikacyjnym o awans na stopien nauczyciela
dyplomowanego obejmuje:

1. Whniosek o podjecie postepowania kwalifikacyjnego na stopien nauczyciela
dyplomowanego dostepny na stronie Kuratorium Oswiaty (zat. nr 1).

2. Poswiadczone przez dyrektora szkoty/ placowki za zgodnosc¢ z oryginatem kopie
dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje zawodowe (dyplomy wraz z
suplementami),

3. Poswiadczona przez dyrektora szkoty/placéwki kopia aktu nadania stopnia awansu
nauczyciela mianowanego,

4. Oryginat zaswiadczenia dyrektora szkoty/placéwki zawierajgcego podane przez dyrektora
szkoty

a. informacje o wymiarze zatrudnienia nauczyciela i nauczanym przez niego przedmiocie lub
rodzaju prowadzonych zaje¢, w okresie, o ktérym mowa w art. 9ca ust. 6 albo 7 ustawy z
dnia 2 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2021 r. poz. 1762 z p6zn. zm.), a w
przypadku nieuzyskania akceptacji komisji kwalifikacyjnej — takze w okresie, o ktérym
mowa w art. 9g ust. 8 ustawy Karta Nauczyciela, wraz ze wskazaniem wszystkich szkot, w
ktérych nauczyciel pracowat,

b. w przypadku nauczyciela spetniajgcego warunek, o ktorym mowa w art. 9ca ust. 7 ustawy
Karta nauczyciela — takze informacje o przyczynie skrocenia okresu pracy w szkole.

5. Poswiadczona przez dyrektora szkoty/placéwki kopia karty oceny pracy zawierajgca ocene,
o ktérej mowa w art. 9b ust. 1a pkt 3 ustawy Karta Nauczyciela;

6. Oryginat — opis i analiza sposobu realizacji wymagan okreslonych w § 7 ust.

1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 wrze$nia 2022 r. w sprawie uzyskiwania
stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2022 r. poz. 1914), wraz ze
wskazaniem w szczegolnosci uzyskanych efektow. Dokument powinien obejmowacé nie wiecej
niz 4 strony w formacie A4 oraz powinien by¢ podpisany przez nauczyciela czytelnym

podpisem.
7. Oswiadczenie potwierdzajgce zmiane nazwiska (zat. nr 2).

Il. Dokumentacja wymagana od dyrektorow szkét i oséb petniacych obowiazki dyrektora

szkotly

Dokumentacja wymagana w postepowaniu kwalifikacyjnym o awans na stopien nauczyciela
dyplomowanego winna obejmowac:

1. Whniosek o podjecie postepowania kwalifikacyjnego na stopien nauczyciela
dyplomowanego dostepny na stronie Kuratorium (zat. nr 1)

2. Poswiadczone przez pracodawce za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéow
potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje zawodowe (dyplomy wraz z suplementami);

3. Poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez pracodawce, kopie aktu nadania stopnia
awansu hauczyciela mianowanego;

4. Oryginat zaswiadczenia pracodawcy zawierajgcego podane przez pracodawce:
a) informacje o spetnieniu warunku dotyczgcego okresu pracy, o ktérym mowa w art. 9 ca ust.
6 albo 7 ustawy Karta Nauczyciela, a w przypadku nieuzyskania akceptacji komisji
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kwalifikacyjnej — takze w okresie, o ktérym mowa w art. 9g ust. 8 ustawy Karta Nauczyciela,
wraz ze wskazaniem wszystkich szkot , w ktorych dyrektor pracowat,

b) w przypadku dyrektora szkoty:

— spetniajgcego warunek, o ktéorym mowa w art. 9ca ust. 7 ustawy — takze informacje o
przyczynie skrocenia okresu pracy w szkole,

— prowadzgcego zajecia, o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 1 ustawy — takze informacje o
nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajec;

Poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracodawce, kopie karty oceny

pracy zawierajgcg ocene, o ktérej mowa w art. 9b ust. 1a pkt 3ustawy Karta Nauczyciela;
Oryginat — opis i analiza sposobu realizacji wymagan okreslonych w § 7 ust.

1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 wrzes$nia 2022 r. w sprawie uzyskiwania
stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2022 r. poz. 1914), wraz ze
wskazaniem w szczegolnosci uzyskanych efektow. Dokument powinien obejmowacé nie wiecej
niz 4 strony w formacie A4 oraz powinien by¢ podpisany przez dyrektora czytelnym podpisem.
Oswiadczenie potwierdzajgce zmiane nazwiska (zat. nr 2).

Dokumentacja powinna by¢ ztozona do Kuratorium Oswiaty w Szczecinie w zwyktej biatej
wigzanej teczce (miekka oprawa), Nie powinna zawiera¢ ozdobnych stron, przektadek,
fotografii, dokumentéw w twardych oprawach, zbindowanych itp. Poszczegolnych kartek
dokumentacji nie nalezy umieszczac¢ w osobnych koszulkach foliowych, nie nalezy ich spinaé
spinaczami biurowymi ani zszywac. Strona tytutowa teczki powinna zawiera¢ tylko imie i
nazwisko wnioskodawcy, a dokumenty powinny by¢ utozone w powyzej wymienionej kolejnosci.

Kopie dokumentéw wymagajg potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie przez
dyrektora szkoty/ pracodawce (pieczgtka/zapis oraz pieczgtka imienna i podpis lub czytelny
podpis osoby potwierdzajgcej dokument).

Do ww. wniosku o postepowanie kwalifikacyjne nalezy dotgczy¢ wylacznie dokumenty, o
ktérych mowa w § 5 rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 wrzesnia 2022 r. w
sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli.

lll. Miejsce sktadania dokumentacji
Whioski wraz z wymagang dokumentacjg nalezy sktadac w:

siedzibie Kuratorium Oswiaty w Szczecinie, przy ul. Waty Chrobrego 4 (kancelaria, pokoj 12,
parter) w godzinach pracy urzedu albo

we wiasciwej miejscowo Delegaturze w Koszalinie lub Oddziale Zamiejscowym w Watczu
Delegatury w Koszalinie.

Ww. wnioski mozna dostarczy¢ takze poczta.
IV. Termin skiadania dokumentacji

Whnioskodawcom, ktdrzy ztozg wnioski o podjecie postepowania kwalifikacyjnego do

dnia 30 czerwca danego roku, Zachodniopomorski Kurator Oswiaty wydaje decyzje o nadaniu
albo o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego w terminie
do dnia 31 sierpnia danego roku zgodnie z art. 9b ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela.

Natomiast wnioskodawcom, ktérzy ztozg wnioski o podjecie postepowania kwalifikacyjnego

do dnia 31 pazdziernika danego roku, Zachodniopomorski Kurator Oswiaty wydaje decyzje

0 nadaniu albo o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku zgodnie z art. 9b ust. 3a ustawy Karta Nauczyciela.
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O dochowaniu terminu ztozenia wniosku decyduje data doreczenia podpisanego wniosku
do Kuratorium Oswiaty w Szczecinie albo do Delegatury w Koszalinie . W przypadku
wystania wniosku poczta o dochowaniu terminu decyduje data nadania przesyiki

w polskiej placéwce pocztowe;.

Nauczyciel / dyrektor moze ztozy¢ wniosek wraz z wymagang dokumentacjg po przepracowaniu
w szkole/placowce wymaganego okresu. W praktyce oznacza to, ze nauczyciel ma mozliwosc
ztozenia wniosku 0 wszczecie postepowania kwalifikacyjnego w okresie, ktory nie bedzie
kolidowat z innymi jego planami.

W zwigzku z powyzszg regulacjg prawng, kierowane przez wnioskodawcow prosby
dotyczace ustalenia terminu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej nie beda

uwzgledniane.

V. Informacje dodatkowe
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Informuje, ze Zachodniopomorski Kurator Oswiaty na podstawie art. 9b ust. 2 w zw. z art. 9b ust.
4 pkt 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967, ze zm.)
przetwarza dane osobowe obejmujgce:

Imie i nazwisko

Nazwisko rodowe

Date i miejsce urodzenia

Numer telefonu i adres e-mail

Numer PESEL

Poziom wyksztatcenia

Adres zamieszkania

Miejsce zatrudnienia wraz z adresem

Date wydania, numer i wystawce aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego

w celu realizacji zadan wynikajgcych z prowadzenia postepowania o nadanie stopnia awansu
zawodowego nauczyciela dyplomowanego przez Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty

z siedzibg przy ul. Waty Chrobrego 4, 70 — 502 Szczecin, zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych).

Zgodnie z art. 13 Ogolnego Rozporzgdzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku, zwane dalej ,rozporzgdzeniem RODOQO”, przekazuje sie nastepujgce informacje:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zachodniopomorski Kurator Oswiaty.
Dane do kontaktu: listownie Zachodniopomorski Kurator Oswiaty, ul. Waty Chrobrego 4, 70 —
502 Szczecin lub przez e-mail: kuratorium@kuratorium.szczecin.pl

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych
przez Zachodniopomorskiego Kuratora Os$wiaty prosze kontaktowac¢ sie z Inspektorem
ochrony danych.

Dane do kontaktu: listownie na adres Inspektor ochrony danych, Kuratorium Oswiaty w
Szczecinie, ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin .

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych bedzie 6 ust. 1 lit. ¢
rozporzadzenia RODO w zwigzku z art. 148 ustawy 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe (Dz.
U. z 2018 r. poz. 996, z p6zn. zm.) — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
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prawnego cigzgcego na administratorze, a podanie przez Panig/Pana danych osobowych
wynika z przepiséw prawnych.

Dane osobowe przetwarzane bedg do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania,

w tym réwniez przez okres przewidziany w przepisach dotyczgcych przechowywania

i archiwizacji dokumentaciji.

Odbiorca danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do uzyskiwania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Zgodnie z przepisami rozporzgdzenia RODO przystugujg Pani/Panu nastepujgce uprawnienia
w zakresie ochrony swoich danych osobowych: prawo dostepu do danych osobowych, prawo
sprostowania danych osobowych, prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych

w przypadkach okreslonych w przepisach prawa z uwzglednieniem wyjatkéw.

Jezeli chce Pani/Pan skorzystac z ktéregokolwiek z tych praw nalezy przesta¢ zgdanie w
formie pisemnej na adres e-mail lub drogg pocztowa.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez
Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty narusza przepisy rozporzgdzenia RODO przystuguje
Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



